Der Ev. Kirchenkreis Mihlhausen sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt (01. Juni 2025)
eine Geschaftsfihrung (m/w/d)

fur die evangelischen Kirchengemeindeverbande
Groldvargula, Kirchheilingen, Bad Tennstedt

Wir bieten:

- Anstellung zu 80 %

- VergUtung nach Tarif (KAVO), Verglitungsgruppe 9a
- betriebliche Altersvorsorge

lhre Aufgaben:

- Geschaftsfihrung der Kirchengemeinden

- Gebaudeverwaltung incl. Bauherrenaufgaben

- Vorbereitung der Sitzungen der Gemeindekirchenrate in Zusammenarbeit mit dem Vorsitz

- Mitarbeit bei den Dienstberatungen

- Haushaltsplanung und Uberwachung

- Rechnungslegung in Zusammenarbeit mit Kreiskirchenamt

- Koordinierung des Postverkehres

- Koordinierung der Veranstaltungen der Kirchengemeinden, Terminplanung, Raumverwal-
tung

- Ansprechpartner fir Gemeindeglieder, Bestattungsinstitute, Stadt- und Gemeindeverwal-
tung, Archivanfragen

- Erstellung von Statistiken

- Gemeindebrieferstellung

- Arbeit mit MEWIS (Meldewesenprogramm)

- Uberwachung technischer Geréate

Erwartet werden:

- Ausbildung im mittleren Verwaltungsdienst 0.a. Qualifizierung

- Kenntnisse kirchlicher Strukturen und die Bereitschaft, das christliche Profil der Einrichtung
mitzutragen

- Kenntnisse und sicherer Umgang mit Softwareanwendungen (Word, Excel, Outlook)

- selbstandiges, zielorientiertes und eigenverantwortliches Arbeiten

- serviceorientiertes und freundliches Auftreten

- Teamfahigkeit und Kooperationsbereitschaft

Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen wird bis zum 18.05.2025 per E-Mail an
Kirchenkreis.muehlhausen@ekmd.de oder schriftlich an Evangelischer Kirchenkreis
Muhlhausen, Bei der Marienkirche 9, 99974 Miuhlhausen (Datum des Poststempels) erbeten.
Bei Ruckfragen kdnnen Sie sich gern an Superintendent Christian Beuchel Telefon: 0 36 01/
81 29 01 wenden.
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